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Agence de gestion et de recouvrement
des avoirs saisis et confisqués
98-102 rue de Richelieu
75002 Paris
Tél : 01.55.04.04.60
assistance@agrasc.gouv.fr 



	
FICHE DE POSTE
Adjoint / agent administratif - antenne de Paris (F/H)






L’agence de gestion et de recouvrement des avoirs saisis et confisqués recrute un adjoint / agent administratif à compter du 1er avril 2026

ENVIRONNEMENT ET DESCRIPTION DU POSTE

L’Agrasc porte un projet ambitieux : faire en sorte que le crime ne paie pas, en frappant les délinquants au portefeuille.

L’Agrasc a été créée par la loi du 9 juillet 2010 et le décret n°2011-134 du 1er février 2011. 

[bookmark: _Hlk164092885]Afin de renforcer les actions de l’agence et assurer un accompagnement plus fin des juridictions, certaines missions ont fait l’objet d’une régionalisation via l’ouverture d’antennes régionales de l’Agrasc sur les ressorts JIRS.
L’antenne régionale de Paris a ainsi été créée le 1er avril 2023.
Cette antenne se caractérise par une très forte volumétrie de dossiers en gestion (26 000 affaires), un flux annuel d’affaires entrantes et sortantes important (environ 9 000 nouveaux dossiers et 8 000 dossiers exécutés) et un enjeu financier hors normes (2.1 milliards d’euros).

L’adjoint / agent administratif exerce les missions suivantes, sous l’autorité d’un magistrat de l’ordre judiciaire - magistrat coordonnateur des antennes régionales de Paris et ultramarine, secondé par une directrice des services de greffe judiciaires – cheffe de l’antenne de Paris :

· Enregistrement dans la base de données Agrasc des demandes de restitution et mise en état des dossiers avec création de l’affaire si nécessaire ;

· Veiller à la fluidité de l’enregistrement, renseigner les outils de suivi, s’assurer de la bonne transmission des décisions par les juridictions, signaler à la cheffe d’antenne toutes difficultés juridiques ou dans les circuits de transmissions ;

· S’agissant des sommes saisies en numéraire, des saisies pénales de comptes bancaires - instruments financiers - créances, il s’agira de créer, à partir des pièces transmises par les juridictions, les affaires dans la base afin de permettre l’identification et l’ajustement comptable des sommes déposées sur le compte de l’agence ouvert à la Caisse des dépôts et consignations ;
 
· Enregistrer, suivre et exécuter les affaires de blanchiment réalisé par le biais de sociétés éphémères, en collaboration étroite avec les parquets des tribunaux judiciaires. Cette mission est réalisée sous la coordination d’un cadre-greffier et la direction de la cheffe d’antenne ;

· Participation aux actions de formation des personnels de greffe auprès des juridictions.


PROFIL DU POSTE

Les compétences et aptitudes suivantes sont souhaitées :

· Maîtrise des outils bureautiques (Word, Excel, Outlook) ;
· Des connaissances en matière de procédure pénale et exécution des peines, sans être nécessairement indispensables, pourraient être un atout ;
· Aptitude au travail en équipe et à la communication ;
· Rigueur, discrétion, sens de l’organisation et dynamisme;
· Sens de l’autonomie;
· Disponibilité et mobilité géographique ponctuelle sur le ressort de la JIRS de Paris.


[bookmark: _Hlk169106281]POSITION

Détachement sur contrat pour une durée de 3 ans renouvelable.

S’agissant de la rémunération, l’Agrasc se fonde sur la fiche financière de l’administration d’origine. La même rémunération est proposée, augmentée de l’indemnité de résidence et des éventuelles indemnités à caractère familial. A cette rémunération s’ajoute un complément indemnitaire versé par l’Agence, au titre des fonctions exercées à l'Agence. Ce complément est calculé sur la base d’un taux de 10 % appliqué à l’assiette désignée ci-dessus (à l’exception des indemnités à caractère familial et de transport).

LOCALISATION DU POSTE

Le poste est localisé à Paris, 40 avenue des terroirs de France, 75012.


DEPOT DES CANDIDATURE

[bookmark: _Hlk153296885]Le dossier de candidature (CV, lettre de motivation et 3 dernières fiches d’évaluation) suivra la voir hiérarchique et sera, en parallèle, adressé par courriel à : Sandra FLOUME, responsable des ressources humaines (01 55 04 04 79 ; sandra.floume@agrasc.gouv.fr).


DATE LIMITE DE CANDIDATURE

[bookmark: _Hlk169106323]Le 3 avril 2026




	
PERSONNES A CONTACTER

· Graziella TONA, cheffe de l’antenne de Paris
graziella.tona@agrasc.gouv.fr
             01 55 04 04 74 

· Sandra FLOUME, responsable des ressources humaines sandra.floume@agrasc.gouv.fr 
01.55.04.04.79
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